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Nama Jabatan

Wakil Dekan Fakultas Keguruaﬁ dan Ilmu Pendidikan (FKIP)

Tugas Pokok

1.

Bertugas membantu Dekan dalam memimpin pelaksanaan
pendidikan, penelitian dan pengabdian pada masyarakat.

_ 2. Bertanggung jawab kepada Dekan.

1. Merencanakan dan mengelola anggaran pendapatan dan belanja
Fakultas;

2. Melakukan pembinaan karier dan kesejahteraan Dosen, Tenaga
Penunjang Akademik, dan Tenaga Administrasi;

3. Mengurus ketatausahaan, kerumahtanggaan, keterliban dan
keamanan Fakultas;

4. Menyelenggarakan hubungan masyarakat;

5. Menyelenggarakan pengelolaan data bidang administrasi umum;

6. Melakukan pemantauan dan evaluasi kinerja Dosen, Tenaga
Penunjang Akademik, dan Tenaga Administrasi;

7. Melakukan koordinasi penyusunan program kerja, untuk kegiatan

Uraian Tugas setiap unit kerja yang ada di Fakultas;

8. Melakukan koordinasi hasil Laporan Kinerja dosen dan pejabat
struktural;

9.

Melakukan koordinasi fungsional dengan Wakil Rektor Bidang
Administrasi Umum dan Keuangan;

10. Merencanakan, melaksanakan, mengembangkan, dan melakukan

evaluasi kegiatan kemahasiswaan, dengan berkoordinasi kepada
Wakil Rektor Bidang Kemahasiswaan dan Alumni;

11. Melakukan pembinaan kesejahteraan mahasiswa;
12. Melakukan usaha peningkatan dan pengembangan minat, bakat, dan

penalaran mahasiswa;

13. Melakukan koordinasi dengan Pengurus Ikatan Alumni FKIP
15. Menyusun dan menyampaikan Laporan Tahunan kepada Dekan

Hubungan Kerja
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Dekan

Wakil Rektor di lingkungan Universitas Islam Kebangsaan
Indonesia

Wakil Dekan di lingkungan Fakultas lainnya.

Kabag. Akademik, Kabag. Kemahasiswaan, Kabag Umum, dan
Kabag Tata Usaha

Hubungan kerja sama dengan unit lainnya.
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